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1. 引言

本操作手册主要是对“一带一路”国际科学组织联盟项目管理平台的系统功能进行描述，主要描述联合研究合作专项的管理追踪及相关功能点，阐述功能结构及相关功能操作。本文档的预期读者是ANSO项目申请人等。
“一带一路”国际科学组织联盟项目管理平台
链接： http://8.140.155.159/login
ANSO项目管理平台技术支持 

姓名：东星

电话：18611517583

2. 合作伙伴（申请人）注册
合作伙伴（申请人）根据征集通知，可点击进入ANSO项目管理平台首页页面链接：http://8.140.155.159/login，进行个人注册登记。
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进入首页页面后，点击首页的【注册】按钮进入到合作伙伴个人注册登记信息提交页面。合作伙伴（申请人）填写“用户姓名”、“密码”、“电子邮箱”、“联系电话”，“申请项目意向”等信息，点击【提交】完成注册登记。注意：“申请项目意向”请按照实际申请需求选择对应项目类型，如“合作专项”。
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提交登记信息后，通过登记的电子邮箱可以收到个人注册账号激活通知，请点击通知中的链接激活账号。
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完成激活后，回到登录页面，输入邮箱和密码，进入资质材料上传页面。资质材料需点击“签字文件下载”按钮进行下载，下载完成后打印签字盖章并扫描，最后将扫描件上传并提交，等待秘书处审核。
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秘书处完成账号审核后，申请人的邮箱会收到提醒邮件，提醒申请人可以进入管理平台开始项目申请填写。
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3. 联合研究-合作专项
合作伙伴（申请人）点击系统左侧“联合研究”-“合作专项”，出现下拉框“项目建议书”、“项目立项”选项，根据需求点击进入对应界面。
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3.1 填报项目建议书
合作伙伴（申请人）点击“建议书新增”跳转至建议书列表页面。
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点击新增按钮，进入建议书填报页面。
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选择征集公告，填写“项目名称” “项目承担单位” “学科领域” “项目负责人”等信息，点击“保存”即可保存当前填写的基本信息页表单。
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完成基本信息页的填写后，请填写或上传“正文”，“经费预算”，“附件”三个信息页中要求填报的信息。
正文填写：
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经费预算填写：
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添加附件：
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填写完成所有信息页后，请点击“提交”按钮并确定后，项目建议书即可提交至秘书处进行审核。
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在提交的建议书列表或者建议书中的“流程信息”页中可查看建议书当前的审批人和审批节点以及审核结果。
通过已处理标签进入查看页面：
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流转信息表页面可以查看流转记录信息：
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当建议书审核有结果后，系统也会发送站内消息和邮件通知到提交人。
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3.2 填报计划任务书和经费预算书
3.2.1 填报计划任务书
当项目建议书通过专家评审后，在合作伙伴（申请人）首页可显示出当前需要待办项目立项（建议书审核完成后，申请人也会收到相应的邮件和站内消息通知），点击即可进入列表页，同时也可点击侧边导航栏的计划任务书新增菜单进出列表页。
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点击“新增”即可进入立项资料填写界面。立项材料包括“计划任务书”和“经费预算书”两部分。
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填写计划任务书时需要先关联之前完成审批的项目建议书。在选择关联后确认后，系统会带出建议书已经填写过的相关建议书内容。
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填写计划任务书的所有表单后才能进行计划任务书的提交。如果只填写了一部分，可以点击“保存”按钮保存已经填写过的信息。
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基本信息页的“是否有其他渠道资金”字段若选择了“是”，需填写其他渠道资金额度和资助方单位名称。
[image: image21.png]| EssEREEitR (h)

CRERERSEE 4400

FEBOOER SRR




附件页中，需要按照“填表说明”的要求，上传对应的文件。
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填写完成计划任务书后，点“提交”按钮进行提交，并进行下一步：填写经费预算书。
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提交确认：
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提交成功：
 [image: image25.png]



3.2.2 填报经费预算书
计划任务书填写保存后，在计划任务书页面可点击右上的“经费预算书”按钮，切换到经费预算书的新增页面，可新增并编辑经费预算书的相关信息。
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填写项目基本信息表2中的单位信息表单时，需要点击表中的【修改】按钮，才能在编辑框中填写。“机构组织代码”、“单位类型”、“任务分工”、“研究任务负责人”、“经费”字段在编辑框中填写完成后，点击保存即可完成单位信息表单的填报。项目基本信息表2中的“单位名称”和“银行账户”是由项目基本信息表1中的项目承担单位和项目合作单位表单直接带入，如需要修改这两个数据项，需在项目基本信息表1中进行修改。
项目基本信息表2：
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项目基本信息表1：
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经费预算书的“阶段目标和考核目标”页中的信息由计划任务书的“阶段目标和考核目标”页带入，如需要修改数据，则需在计划任务书中修改，不能在经费预算书中修改。
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“经费预算”页的前面两行为自动加总计算结果，不可手工填写。经费预算表中的第二款“二、资金来源”中的“1.中央财政专项资金-ANSO拨款”、“2.其他来源资金”两项，也为自动加总计算结果，不可手工填写，其值为表格第一行费用合计的“其他来源资金（万元）”数值带入。
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填写经费预算表第二款“二、资金来源”中的第二项“2其他来源资金”时，要满足条件：其他来源资金=（1）地方财政资金+（2）单位自筹资金+（3）其他渠道获得资金
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计划任务书和经费预算书都填写完成后，才能最终完成立项材料提交，顺序是先提交计划任务书再提交经费预算书。如果经秘书处审核后有退回修改的，则需申请人按照评审意见修改立项材料，再次提交审核。
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3.3 通知立项手续完成
如立项材料通过评审，申请人邮箱会收到秘书处发送的通知邮件和系统站消息。
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4. 其他功能概述

这一节将对系统登录的功能进行的阐述，主要内容包括系统登录界面介绍、登录后显示内容、注销功能和公共控件操作的介绍。

4.1 系统登录介绍

用户打开浏览器，输入访问系统地址后，系统会显示登陆界面，在此界面的用户登录部分，登录人输入“用户名”、“密码”、“验证码”后，点击【登录】即可登录系统。如下图：
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4.2 系统首页

登录成功后，登录首页部分页面会显示登陆用户的基本信息和功能菜单等。
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显示内容分别包括：

1. 页面右边导航菜单上方显示用户基本信息：用户名和个人信息维护页面

2. 用户名：当前登陆人的用户名

3. 个人信息维护：点击此链接时可以更改个人登陆密码以及第三方帐号的密码维护（详见4.2.2）。

4. 页面右上方有【退出登陆】功能链接。
退出登陆：点击此链接登出系统（详见4.2.1）
5. 通知公告：展示最近发出的通知公告，包括项目征集公告。
6. 工作事项：展示个人“待办”和“已办”事项，点击具体实现可跳转到对应事项列表页。
7. 友情链接：点击可跳转到相应链接。
4.2.1 退出登录
点击页面右上角的“退出系统”，系统登出，当前系统不再拥有该用户的信息，系统直接跳转至系统登录界面。
4.2.2 信息维护
个人信息维护功能是修改用户个人基本资料以及登陆密码更改，根据用户的登录帐号输入旧密码和新密码，确认密码三条信息，点击保存后就能重置用户密码；
4.2.2.1 个人基本资料修改

基本资料可以修改用户昵称、手机号码、邮箱、性别四个字段，点击[image: image37.png]


可以对修改内容进行保存，点击[image: image38.png]


即关闭本页面。
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4.2.2.2 修改密码

输入旧密码、新密码、确认密码字段后点击[image: image40.png]


可以对修改内容进行保存，点击[image: image41.png]


即关闭本页面。修改密码后，用户输入用户名和新密码，就可以登录系统。
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4.2.3 我的消息
点击“我的消息”可查看系统消息，点击具体的消息记录可查看完整详情。红色记录为“未读”，灰色记录为“已读”。
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4.2.4 通知公告
点击公告标题，可进入公告详情页面，查看公告详细内容以及下载公告附件。公告包含系统通知公告及各类项目征集公告
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4.2.5 工作事项
展示当前登录用户的“待办”和“已办”事项。具体待办事项有需要处理的会以数字角标标记在具体事项上，点击具体事项，页面跳转到事项的列表页面。
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4.3 公共控件操作

一个系统中很多地方都用到的一样的控件叫公共控件，本系统中的公共控件用法如下。

4.3.1 分页控件

系统中的列表页在列表记录数超过10条的时候会出现分页控件，可以进行翻页显示。

[image: image48.png]



转到第n页 跳转 共m页，其中n为当前页数，m为总页面数。

在每页显示文本输入框输入数字后，页面按所输的数字每页进行显示，如果输入的数字大于当前最高记录数，则以当前最高记录数为每页显示，如果输入非数字或负数则给出提示信息。

在跳转文本输入框中输入页面后点击【跳转】按钮，定位到列表相应的页数页面，如果输入的页面不存在：大于现有的页面数，则跳到最后一页；输入0则跳到第一页。如果输入非数字或负数则给出提示信息且不进行跳转。

点击【首页】按钮定位到列表的第一页；

点击【上一页】按钮定位到列表当前页的上一页面；

点击【下一页】按钮定位到列表当前页的下一页面；

点击【尾页】按钮定位到列表当前页的最后一页。

4.3.2 导出控件

导出下载控件主要是用于导出下载系统中的记录信息，报表模版等所用到的功能。

[image: image49.png]


导出下载：选择要导出下载的记录点击导出下载按钮，点击确认后将需要导出的文件导出或下载保存
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